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1. Wareneingang/Lager

1.1 Lager

1.1.1 Ist der Zugang ausschließlich auf autorisierte Personen

beschränkt und werden Besucher stets durch autorisierte

Personen begleitet?

Falls „Ja“: Auf welche Weise?
Ja   FORMCHECKBOX 

Nein   FORMCHECKBOX 

	


1.1.2 Gibt es eine Verfahrensanweisung für die Bearbeitung von

Wareneingängen? 
Ja   FORMCHECKBOX 

Nein   FORMCHECKBOX 

1.1.3 Lagerverwaltung:

Existiert eine Regelung zur Bestandsführung im Lager? 
Ja   FORMCHECKBOX 

Nein   FORMCHECKBOX 

Ist eine geeignete Status-Kennzeichnung von in Quarantäne 

oder in Prüfung befindlichem, gesperrtem oder freigegebenem 

Material gegeben?
Ja   FORMCHECKBOX 

Nein   FORMCHECKBOX 

Falls „Ja“: Auf welche Weise?

	


Ist das First in - First out-Prinzip gewährleistet?
Ja   FORMCHECKBOX 

Nein   FORMCHECKBOX 

Gibt es eine Regelung zur Vernichtung von Materialien? 
Ja   FORMCHECKBOX 

Nein   FORMCHECKBOX 

Wie oft erfolgt eine Inventur der Lagerbestände?
_____________
Werden auftragsbezogene Aufzeichnungen über die 
Verwendung der Ausgangsmaterialien geführt?
Ja   FORMCHECKBOX 

Nein   FORMCHECKBOX 

1.1.4 Wird das Material so gehandhabt und gelagert, dass Verun-

reinigungen, Schäden oder Untermischungen/Verwechslungen

ausgeschlossen sind?
Ja   FORMCHECKBOX 

Nein   FORMCHECKBOX 

1.1.5 Gibt es Vorgaben für die Lagerbedingungen bez. Temperatur

und Luftfeuchte und werden die Daten dokumentiert?
Ja   FORMCHECKBOX 

Nein   FORMCHECKBOX 

1.1.6 Existieren Reinigungsvorschriften?
Ja   FORMCHECKBOX 

Nein   FORMCHECKBOX 

Falls „Ja“: Ggf. ergänzende Angaben:

	


1.1.7 Gibt es Maßnahmen zur Vermeidung von Schädlingsbefall?
Ja   FORMCHECKBOX 

Nein   FORMCHECKBOX 

Falls „Ja“: Wie werden die Maßnahmen dokumentiert?

	

	


1.2 Eingangskontrolle

1.2.1 Gibt es für alle Ausgangsmaterialien festgelegte Qualitäts-

parameter?

Ja   FORMCHECKBOX 

Nein   FORMCHECKBOX 

1.2.2 Ist sichergestellt, dass die Ausgangsmaterialien nur von

freigegebenen Lieferanten bezogen werden?
Ja   FORMCHECKBOX 

Nein   FORMCHECKBOX 

Falls „Ja“: Kurze Beschreibung;

	

	


1.2.3 Wird die Qualität der Ausgangsmaterialien durch Liefer-

zertifikate, durch eigene Prüfergebnisse oder zumindest

durch die Kontrolle der Lieferpapiere bestätigt?
Ja   FORMCHECKBOX 

Nein   FORMCHECKBOX 

1.2.4 Sind alle Ausgangsmaterialien bei Produktionsbeginn frei​

gegeben?
Ja   FORMCHECKBOX 

Nein   FORMCHECKBOX 

2. Produktion

2.1 Vorgabedokumente

2.1.1 Ist sichergestellt, dass bei stets Produktionsbeginn alle gültigen

Vorgabedokumente (z. B. Spezifikationen, technische 
Zeichnungen, technische Vorgaben, digitale Daten, druckreife 
Filme, Reinzeichnungen, Design-Richtlinien) vorliegen? 
Ja   FORMCHECKBOX 

Nein   FORMCHECKBOX 

Falls „Ja“: Kurze Beschreibung;

	

	

	

	


2.1.2 Sind firmenspezifische Unterlagen vor unberechtigtem Zugriff 

geschützt?
Ja   FORMCHECKBOX 

Nein   FORMCHECKBOX 

2.1.3 Welche Regelungen sind für die Verwendung von Nutzen 
und Druckvorlagen festgelegt?

Falls „Ja“: Bitte kurze Beschreibung:

	

	


2.2 Produktionsmaschinen/-parameter

2.2.1 Werden die Produktionsmaschinen regelmäßig und dokumen-
tiert gewartet?
Ja   FORMCHECKBOX 

Nein   FORMCHECKBOX 

2.2.2 Sind für den jeweiligen Produktionsschritt für den zu 
produzierenden Artikel die Maschinen festgelegt?
Ja   FORMCHECKBOX 

Nein   FORMCHECKBOX 

Falls „Ja“: Auf welche Weise geschieht dies?

	


2.2.3 Liegen zur Einrichtung der linienintegrierten Maschinen die

produktionstechnischen Daten für den Artikel vor z. B. zur

Maschinengeschwindigkeit vor?
Ja   FORMCHECKBOX 

Nein   FORMCHECKBOX 

2.2.4 Erfolgt vor dem Produktionsstart eine technische Freigabe

der Produktionslinie?
Ja   FORMCHECKBOX 

Nein   FORMCHECKBOX 

2.2.5 Werden die Dosierungseinrichtungen auf Funktionsfähigkeit 

geprüft?
Ja   FORMCHECKBOX 

Nein   FORMCHECKBOX 

2.2.6 Sind die erforderlichen Prüfinstrumente/Messgeräte vorhanden
und werden diese regelmäßig kalibriert bzw. justiert?
Ja   FORMCHECKBOX 

Nein   FORMCHECKBOX 

Bitte führen Sie die Prüfinstrumente/Messgeräte auf:

	


2.2.7 Liegen die Prüfvorschriften, Arbeitsanweisungen, Qualitäts-

regelkarten und Produktionsdaten arbeitsplatznah für die
Produktions- und Inprozessprüfung vor?
Ja   FORMCHECKBOX 

Nein   FORMCHECKBOX 

2.2.8 Existieren schriftlich festgelegte Hygienevorschriften für die 
Produktion? 

(Arbeitskleidung, Insektenfallen, Verpackungs-

material, Abdeckhauben)
Ja   FORMCHECKBOX 

Nein   FORMCHECKBOX 

Falls „Ja“: Welche sind dieses?

	


Fertigung

2.2.9 Wird die Produktionslinie gereinigt und sind alle Teile des

vorangegangenen Auftrages entfernt
Ja   FORMCHECKBOX 

Nein   FORMCHECKBOX 

und wird dieses dokumentiert?
Ja   FORMCHECKBOX 

Nein   FORMCHECKBOX 

2.2.10 Sind die integrierten Prüfvorrichtungen eingestellt, die

Funktion überprüft und freigegeben worden?
Ja   FORMCHECKBOX 

Nein   FORMCHECKBOX 

2.2.11 Wird die Produktion durch Inprozesskontrollen kontinuierlich

überwacht?
Ja   FORMCHECKBOX 

Nein   FORMCHECKBOX 

Werden die Inprozesskontrollen dokumentiert und im

Vergleich zu Sollvorgaben oder Toleranzen bewertet?
Ja   FORMCHECKBOX 

Nein   FORMCHECKBOX 

2.2.12 Sind Vorkehrungen zur Entnahme der Lieferstichproben

und von Rückstellmustern getroffen worden?
Ja   FORMCHECKBOX 

Nein   FORMCHECKBOX 

Falls „Ja“: Auf welche Weise?

	


2.2.13 Werden fertig produzierte Teile eindeutig gekennzeichnet?
Ja   FORMCHECKBOX 

Nein   FORMCHECKBOX 

2.2.14 Sind die notwendigen Vorkehrungen getroffen, um die Ein-

haltung der Sicherheitsmaßnahmen zur Vermeidung von

Untermischungen zu sichern?
Ja   FORMCHECKBOX 

Nein   FORMCHECKBOX 

Falls „Ja“: Auf welche Weise?

	


2.2.15 Existieren Regelungen für das Vorgehen bei notwendigen

Sperrungen (Kennzeichnung, räumliche Trennung)?
Ja   FORMCHECKBOX 

Nein   FORMCHECKBOX 

Falls „Ja“: Kurze Beschreibung;

	


2.2.16 Sind Vorkehrungen getroffen, dass nachgearbeitete Teil-

mengen geprüft und freigegeben werden?
Ja   FORMCHECKBOX 

Nein   FORMCHECKBOX 

2.2.17 Werden notwendige Änderungen und Abweichungen 

dokumentiert?
Ja   FORMCHECKBOX 

Nein   FORMCHECKBOX 

Falls „Ja“: Wo und auf welche Weise?

	


3. Qualitätsprüfung

3.1 Sind die Prüfvereinbarungen und ein schriftlich festgelegter 
Prüfablaufplan vorhanden?
Ja   FORMCHECKBOX 

Nein   FORMCHECKBOX 

3.2 Stimmen die Prüfanweisungen mit den Kundenvorgaben

überein?
Ja   FORMCHECKBOX 

Nein   FORMCHECKBOX 

Falls „Ja“: Wie wird dies gewährleistet:

	


3.3 Sind die Prüfmethoden und die Prüfintervalle festgelegt?
Ja   FORMCHECKBOX 

Nein   FORMCHECKBOX 

Falls „Ja“: Wo bzw. in welcher Weise:

	


3.4 Findet eine Überprüfung der Brailleschrift statt?
Ja   FORMCHECKBOX 

Nein   FORMCHECKBOX 


Entfällt   FORMCHECKBOX 

Falls „Ja“: Was und wie wird kontrolliert?

	


3.5 Werden die Inprozessdaten überprüft?
Ja   FORMCHECKBOX 

Nein   FORMCHECKBOX 

3.6 Sind zum Zeitpunkt der Freigabe der Auslieferung alle 

Prüfungen abgeschlossen und beurteilt?
Ja   FORMCHECKBOX 

Nein   FORMCHECKBOX 

3.7 Wer nimmt die Endfreigabe vor? Welche Funktion hat diese 
Person?

	


3.8 Werden Abweichungen dokumentiert und vor Freigabe mit

dem Abnehmer abgesprochen?
Ja   FORMCHECKBOX 

Nein   FORMCHECKBOX 

Falls „Ja“ bitte kurze Beschreibung des Vorgehens:

	

	


3.9 Werden die Maß- und Prüfeinrichtungen überprüft und die

Ergebnisse der Überprüfung dokumentiert?
Ja   FORMCHECKBOX 

Nein   FORMCHECKBOX 

Falls „Ja“ bitte kurze Beschreibung:

	


4. Rückstellmuster

Werden Rückstellmuster von Ausgangsmaterialien und

Fertigprodukten aufgehoben?
Ja   FORMCHECKBOX 

Nein   FORMCHECKBOX 

Falls „Ja“: Wie lange? ____________   Wie viele? ____________   

5. Dokumentation

5.1 Werden Daten der Herstellung und Prüfung dokumentiert?
Ja   FORMCHECKBOX 

Nein   FORMCHECKBOX 

Falls „Ja“: Auf welche Weise?

	


5.2 Wie lang ist die Aufbewahrungsfrist der Herstellungs- und

Prüfunterlagen (mind. 6 Jahre)?
Ja   FORMCHECKBOX 

Nein   FORMCHECKBOX 

5.3 Ist ein kurzfristiger Zugriff auf die Daten über die Chargen-

bzw. Auftragsnummer möglich?
Ja   FORMCHECKBOX 

Nein   FORMCHECKBOX 

5.4 Ist die Vernichtung ungültiger Unterlagen inkl. der Vorgabe-

dokumente geregelt?
Ja   FORMCHECKBOX 

Nein   FORMCHECKBOX 

Falls „Ja“: Wie?

	

	


Versand

5.5 Liegen beim Versand die Liefererstichprobe und die Prüf-

kontrolle/Prüfzertifikat zur Weiterleitung vor?
Ja   FORMCHECKBOX 

Nein   FORMCHECKBOX 

5.6 Existieren Anweisungen für die Verpackung und Kenn-

zeichnung?
Ja   FORMCHECKBOX 

Nein   FORMCHECKBOX 

5.7 Wodurch wird sichergestellt, dass die Versandeinheiten mit 

den getroffenen Vereinbarungen (beispielsweise Gebinde-
größe bzw. Stückzahl pro Karton, Kennzeichnung, Paletten- 
höhe, Stapelpläne) übereinstimmen?

	


5.8 Wie wird die Ware versandfertig verpackt?

	


5.9 Wie werden die Paletten und Gebinde gekennzeichnet?


	


5.10 Gibt es Regelungen zur Sicherstellung, dass sämtliche Liefer- 

papiere vorhanden und vollständig ausgefüllt sind?
Ja   FORMCHECKBOX 

Nein   FORMCHECKBOX 
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