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.
Die Unfallkasse des Bundes

Versicherte Personen: ca. 7 Mio. Arbeitnehmer des Bundes
» der Bundesagentur fir Arbeit

o ﬁ”} « Zivilbeschéftigte der Gaststreitkrafte
‘i b

{ » ehrenamtliche Personen des DRK und THW
* Blut-, Organ- und Gewebespender des DRK
« Entwicklungshelfer

Meldepflichtige AU: ca 13.000
Unfallgeschehen

Ausgaben und Einnahmen u
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»

Berufskrankheiten : ca 700 (davon ca 130
Larm!)

Gesamthaushalt: 206 Mio. €
Rentenzahlungen: 155 Mio. €
Heilbehandlung: 37 Mio. €




.
Unfallkasse des Bundes

Hauptsitz Wilhelmshaven

Gesetzliche
Unfallversicherung

Pravention Norddeutschland

AulRenstelle Ost in Berlin

Pravention Ostdeutschland

Verwaltungsstelle Minster

Geschaftsbereich des
BMVBW

Aulenstelle Std in Mainz

Pravention Suddeutschland
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Arbeitsschutzorganisation im Bundesbereich

Unfallkasse des Bundes

handelt im Auftrag der

A

Zentralstelle fur Arbeitsschutz

beim BMI
Ist zustandige Behorde nach nimmt die Aufgaben der
/ Pravention wahr, nach
N
Arbeitsschutzgesetz Sozialgesetzbuch VI
§21 (5) §115 (5)
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Ist zustandige Behorde nach nimmt die Aufgaben der
/ Pravention wahr, nach
N\
Arbeitsschutzgesetz Sozialgesetzbuch VI
§21 (5) §115 (5)

« Unmittelbare Bundesverwaltun- « Unmittelbare Bundesverwaltun-
gen — auch die Beamten gen (aul3er BMV, Auslands-
(aulRer BMV, Auslandsvertretung) vertretungen)

« Mittelbare Bundesverwaltung « Zustandigkeit nach § 125 (1)
(Agentur f. Arbeit, BfA, gesetzl.KK, (z.B: AA, DRK, Entwickl.helfer)

Stiftungen — Goethe-Institut, ddb,

 Zustandigkeit h§125 (3
Deutsche Bundesbank) ISR lEEIl REBD £ 420 (F),

(z.B: AA, Stiftungen, AdK, ddb)
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Entwicklung der Handlungshilfe

@ 2006

K% — Ressortbesprechung im BI\/H\
@  Erarbeitung einer Handlungshilfe
unter Beteiligung von Arbeitsschutz-
Experten
@ * Papierversion / 13 Priflisten und

Bausteine /

1997
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-
Entwicklung der Handlungshilfe

e CD - ROM Version 2.0
mit 52 Priflisten und Bausteinen
elektronisch zu bearbeiten und zu
@ dokumentieren
e 6000 Exemplare

N

_

1997
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Entwicklung der Handlungshilfe

@ 2006

2002 ? N
@ « Uberarbeitung der HH 2.0
 Beteiligung von uber 80 Fachleute
@ in 14 Fachgruppen

N _
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-
Entwicklung der Handlungshilfe

<l
@ « CD-ROM Version 3.0 \
* mit 80 Pruflisten + 14 Bausteinen
* neuen Funktionen
* mit elektronischer Schulungssoftware
@ e mit einer Mal3nahmenverwaltung
@O Exemplare

!

1997
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Entwicklung der Handlungshilfe

<N .
2002 D —
@ o Aktivierung der Fachgruppen
e Anpassung an veranderte Rechts-
grundlagen - Schutzzielkonzept
@ * Erarbeitung neuer Priflisten

N !
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Entwicklung der Handlungshilfe

Sy D
.\
/I\Ieues Update 3.1
@ e Anpassung der Bausteine Larm und
Schwingungen an EU-Richtlinie
« Uberarbeitung Gefahrstoff-Baustein
@ * Insg. 150 Priflisten und Bausteine

N !
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Umsetzung der Handlungshilfe

: ... In sonstigen : :

- In der nach ArbSchG ... In Betrieben
unmittelbaren _ustindigen unserer
Bundesverwaltung Einrichtur? o Zustandigkeit

J nach SGB VI

... per Erlass der ... Einflussnahme ... Uberzeugung
Zentralstelle flr bel Beratungs- durch Einbindung in
Arbeitsschutz gesprachen, die Fachgruppen-
an alle oberﬂsten Akzeptieren auch arbeit und Mlt_arbelt
Bundesbehdrden an den benotigten

. anderer guter . =
und die Bundes- betriebsspezifischen

. . Verfahren .

agentur fur Arbeit Pruflisten
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Grundphilosophie unseres Produktes

Hilfsmittel zur Umsetzung
Arbeitsschutzgesetzes

@ Zentralstelle fr H 1 dl . h .. lfe
=i Handlungshilfe

mmmmmm

tatigkeitsbezogene /gefahr
artbezogene Grobanalyse

Beurteilung der
Arbeitsbedingungen

in der Bundesverwaltung

Unfallkasse
des Bundes

Anwender mussen keine
Arbeitsschutzexperten sein
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Aufbau des Programms

Handlungshilfe 3.0 - 10| =]
Handlungshilfe Eearbeiten Mavigation Ansicht Fenster 7

CEoOET IR x] YA

4% Inhalt -0l x|
= I Handlungzhilfe
""" LGN OETTRR T " Arbeitsplaner (Bundesamt Bund Berlin I) =10 x|
E-3 1 |”_he_‘|_t3‘”3’2'3i'3h E‘a Arbeitaplaner I Personal 411 Biire- und Bildschimarbeitsplatze .
#-_] 2 Einfithrung (=23 Bundesarnt Bund Bedlin |
-3 3 Obligatorizchel; 2153 Zentralabteiling Stammdatenblattl Priffliste  Ergebniz und MaRnahmen |
= 31 Brandlsch Ela Perzonal . _ R - [ e = 13 Mei ~
o 3.2 Elektrizch 4.1.1 Biiro- und Bildzchirmarbeitsplatze [Buro 001 Frau kuiller)
----- 3.3 Erste Hilfe 4.1.1 Biro- und Bildzchirmarbeitsplatze [Eingabeplatz Frau Kutsch 1 Biroarbeitsplitze
----- 3.4 Arbeitzzct 4.1.1 Biro- und Bildzchirmarbeitsplatze [Buro 004 Frau Lebmann) ’ B
o 3.5 Muttersch
=3 4 Tatigkeits- und ;
-1 4.1 Biiro- und kiiche 1.1 Geratesicherheit
l:l 4.2 Labarator -1 &rchiv
{:I 4.3 Landwirts -0 Hausmeister
l:I 4.4 Forstwirts: -0 Fahrdens ) 111 Tragen die am Arbeitsplatz venwendeten Arbeitsmittel daz CE- und
l:l 4 B geser- | -{_] Post-/Botendisnst daz GE-Feichen? [ C
B 46Plegeun| . 3.1 Brandzchutz (EBE 1)
HDT 47 Werkstat] - 3.2 Elekbiizche Anlagen und Betriebsmitte! [BBE 1]
r_‘-l 4.8 Palizeivall © ¢ 3.3 Erzte Hilfe [BEE 1) 11.2 Slinu:l F.abel und ‘-Ierslnrgungsleilungen im Raum und am Tizch
l:l 4.9 L agenmirt: =143 Bundesamt Bund Berlin | sicher und stolperfred verleat? O C
B0 410 Arbsiten -3 Hauptabeibing
w01 411 Blirotect (] Archiv -
Cl 4.12 Hiherge -1 Bundesamt Bund Nebenstelle Dortmund 1.2 Unterweisung
r_=| 4173 Leiterr 1 -7 Bundesamt Bund Nebestelle Dresden
D 414 Techris &7 Dokumentationsablage
__ (3 4.15 Kamplex -7 Dokumentationshelage 1.21 Wwiurden die Beschaftighen uber die speaifizchen Gefahrdungen be
D 4.1Eﬁuﬂepndi der Arbeit unterwiegen? 0 C
- 417 Furkme:
-] 5 Gefahrdungsart 1.3 Raumbedarf am Arbeitsplatz
-0 6 Arbeitestatien-/,
-3 7 Datensammiung
Sl L 131 | e Al am el - sty chos Biaeames -
S, daes sth Sevadtinte beddver ol ol arasliindlat M —




Elektronische Software-Schulung

a Einfishrung in die Handlungshilfe 3.0 - Microsoft Internet Ex

J Datei EBearbeiten  Ansicht  Favoriten  Extras 2

J 4= Zuriick - = - @G ot | @hsuchen (3] Favarieen

J Adresse I@ D:YProgrammeiHandiungshilfe 3. 01ESSistart. html

dlungshilfg

@ Zentraisiete 1t
Arbetsschutz beim

Bundasnieistivhun
ds b
Beurt
Arbeitsbec
in der Bundesv
Unfallkasse
des Bundes
|@ Fertig
Arbeitsschutz
Unfallkasse und
des Bundes Pravention

j Einfiihrung in die Handlungshilfe 3.0 - Microsoft Internekt Explorer

Einfuhrung in die

Hundlungsh\{f_e

Programmibersicht

1 Grundlagen

1.1 Einzelplatzinstallation

1.2 Einrichten einer Metzversion

1.3 Metzwerkinstallation

1.4 Starten und Beenden der Anwendung. ..
1.5 Drucken won Dokumenten. ..

2 Arbeiten mit Arbeitsplanern
2.1 Einfuhrung

2.2 Anlegen eines Arbeitsplaners. .

2.3 Offnen eines Arbeitsplaners. ..

2.4 Anlegen einer Ordnerstruktur. ..

2.9 Einflgen von Praflisten und weiteren Dokumenten. ..
2.6 Arheiten mit Proflisten und weiteren Dokumenten. ..
2.7 vwerschieben won Ordnern und Dokurmenten

2.8 Arbeiten mit ausgewiahlten Bausteinen. ..

2.9 Dokumentationsablage und Dokumentationshelege. .

3 Weitere Arbeitsplanerfunktionen
3.1 Impartvon Arbeitsplanern. ..

3.2 Exportvon Arheitsplanern. ..

3.3 verschiebhen won Arbeitsplanern. .

3.4 Arbeitsplaner versenden. ..

3.5 Pannenhilfe. ..

3.6 Eigene Dokumenta. ..

Vortrag Handlungshilfe

Petra Stolp

4 Mainahmenverwaltung

4.1 Offnen der Maknahmernversaliung. ..

4.2 Bearbeiten der Maznahmenversvaliung. ..
4.3 Export der Malnahmenverwaliung. ..

4 4 Drucken der MaBnahmen\rem\raltig...

5 Meue Funktionen in der Version 3.0

51 Importvon Elementen. ..

5.2 Exportwvon Elementen. ..

5.3 Elemente in andere Arbeitsplaner verschieben. ..

5.4 Offnen einer Sicherungskopie. ..

5.5 Eigene Priflisten bearbeiten ...

9.6 Eigene Yorlagen bearbeiten ...

5.7 Exportdateien per E-Mail versenden. .

5.8 Malknahmenverwaltung. ..

5.9 Beurteilung "Schiellarm™. ..

510 Ermittlungshagen "GEE", "TKE" und "Arbeitslarm®. ..

511 Machtragliches Laschen nicht relevanter Priffragen...

512 Starmmdaten gleichschalten. .
513 Meue Druckmdglichkeiten. .

Furick

15

06/2006



Tell1 - Inhalt

4 ¥ Handlungshilfe 3.0 - [Inhalt]
@ Handlungshilfe Bearbeiten  Mavigation Ansichk  Fenster 7

B Kurziibersicht
&-_1 1 Inhaltzverzeichnis
-1 2 Einfiihrung
EIE 2 Obligatonzche/zentrale Beurtelunger
- 2.1 Brandzchutz
----- 3.2 Elektnzche Anlagen und Betriebsrmittel
- 3.3 Erste Hilfe
----- 3.4 Arbetzzchutzorganization
- 2.0 Mutterzchutz '

{:l 4 Tatigkeitz- und arbeitzplatzbezogene Beurteilungen insgesamt 12 Bausteine

l:l A [aefahrdungzartbezogene Beurtelungen - B auzteine z.B. Gefahrstoffen und

l:l b Arbeitzztatten-/arbetzmittelbezogens Beurtelungen - Bauzteine—|
5-E3 7 Datensammiung uswahl von Messwerten

{:l 8 Ausgewahlte T atigkeitensdrbeitzstatten nach Gefahrdungzarten 2 Beispielsammlung
T exponierter Tatigkeiten/
Arbeitsschutz Vortrag Handlungshilfe Arbeitsbereiche
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Priflisten als Wissensspeicher !

B 8l
sker ¥ ;Iilil

R & &S| F v v | @

3 Obligatarnzcheszentrale Beurteilungen 3.1 Brandschutz

Micht alle Pruffragen zind auswahlbar.
Frage Ja Mein | Spater Wor Ort Wemmeize [anklicken) =
beanbworten
Brandschutzordnung |l
Izt eine aktuelle Brandschutzordnung worbanden? ] ] ] ] Brandzchutzordnung >
Sind Auzhange [z.B. Verhalten im Brandfall] warhanden? [ [ ] [ Aughang >
werde | Fe——|
ljl.EITI Fi Flucht- und Rettungzplan : ;I
EmdkE-E Flucht- und Rettungsplédne kinnen aus hildlichen Darstellungen (Bilder, Plane), schriftlichen Anweisungen oder [ fHEELng l
VARM Hschriftlichen Anweisungen und bildlichen Darstellungen bestehen (§ 55 ArbStatty i.%.m. Punkt 18 BGI 560)
Wird a1 |Im Gegensatz zu der van Firmen, die graphische Flucht- und Rettungspléne erstellen, behaupteten Werpflichtung >
Brands |zum Aushingen graphischer Plane besteht eine solche grund satzliche Yerpflichtung eben nicht. Es ist nor T
Feuerl notwe ndig, wenn Lage, Ausdehnung und At der Mutzung der Arbeitsstatte dies edfordern. Wichtiger ist vielmehr die >
eindeutige und van jeder Stelle eines Rettungsweges aus erkennbare Kennzeichnung der Bettungswege. =
Sind all »
Handre .. -
i Fe Erlauterungen =
richtige T T Bl
—2 Definitionen
Sind di >
Feuerl: T
Sind di >
Immer ¢ o Bl
| R | | LN
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Priflisten als Wissensspeicher !

4% Handlungshilfe 3.0 - [Inhalt]

& Handlungshife Bearbeiten Nvﬁmnsicht Fenster 7

BRI & V@

I 3 Obligatarizche/zentrale Bewurteilungen

E®-L0 e [0
=43 Handiungshife

o Titelblatt

- K urziibersicht Micht alle Prffragen sind auswahlbar, |

i:l 1 Inhaltzverzeichniz Mumme | Frage Ja Mein | Spater “oar Ort

{:l 2 Einfiibrung beantworter

Ela 3 Obligatorizchezentrale B eurteilingen 1. Brandschutzordnung

P 31 Brandzchutz

3.2 Elektrische Anlggen und Betriebsmittel N 1.1 st eine aktuelle Brandschutzardnung vorhanden?

2.3 Erste Hilfe \ U b o -

eI Y PRV NPT R 1.2 Sind Ausha B. Verhalten im Brandfall] vorhanden?

e % \\ ind Auzhange [z.B. Verhalter im Brandfall] vorhanden [] [] [] [

.. 4 [513 Abs. T ArbStaty und ASR 13/1 = . ‘wWerden in angemessenen Zeitabstanden Jbungen nach

H - o |[F43Abs 4GV AT /BGY AT \ dem Flucht- und Rettungsplan durchgefibhrt? O O O O

G € fouvn155/860 13 1.4\ Sind Beschaftigte fiir Aufgaben der Brandbek Smpf d

: ind Beschaftighe fur &ufgaben der Brandbekamphung un

g E = Ngkuierung in angemessener Anzahl benannt und [ [ [ O

=Y FIENEREREE
[aefahrdung/Belastungs/td angel

§ — S C h u t Z Z I e I Ertstehungzbrands kionnen nicht zligig bek ampft werden | -

Quelle 0 = Geféhrdung/.
Malnahmen [Warschlage) M aBn ah m en -

Feuerloscher in der erforderichen dnzahl und Art bereitstellen
vorschlag [

0o | d
(1 (11 01 | [

[]
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Tell 2 - Arbeltsplaner

% Handlungshilfe 3.0 - [Arbeitsplaner (Bundesvermigensamt Test)]

@ Handlungshilfe Bearbeiten  Arbeitsplaner  Mavwigation Ansicht  Fenster  #
FEIE -S| S | | BRI EF v @

= M““’ Arbeitzplaner
WIS FE urdesvermogensant

Ela Wenwaltung
l:| Grundzatz

{7 Bildschirmarbeitsplatze

P 7] Botendienst
Ela technizcher Dienst

----- ] Grundszatz

l:| H auzmeizter

I KFZ-Bersich v
=+ Forst

m ok.umentationzablage

----- [ Dokumentationzbelege
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e
Dienststellenstruktur beleben

&% Handlungshilfe 3.0 - [Arbeitsplaner (Bundesvermiagensamt Teskt)]

@ Handiungshife Bearbeiten | Arbeitsplaner  MNgvination _Ansicht__Eenster 2

- &b b e O AT Prufllsten/Bgustelne
?ﬁ.ﬁ.rbeitsplaner heves Dokument ' den BereIChen

=429 Bundesvermagensam e iy e
=143 Werwaltung Ordner umbenennen ZUuo rd nen
SRR | Grundzatz Ordnerstrukkur kopieren

- Bildschirmarbe Firlrar i dla
(17 Botendienst

4% Ordner bearbeiten
2rdner lGschy

=43 technizcher Diens —————— | i
-2 Grundsatz Skammdaten | #4 | XA | x /
-] Hauzmeizter - o
[ KFZ-Bersich Wiokurient be Grundzatz I.&Ile Dokumente  Eigene F'rufllstenl Vurlagenl
Dakurment urm
=4 Forst @3.1 Brandschutz Memwaltung] [ 4 @Titelblatt
{1 Grundsatz Alle offeren f | %7 3.2 Elektrische Anlagen und Betrisbsmittel [Verwalung) ] Kurziibersicht

--|_ Forstbereich [
{27 Forstbereich b
D Farstbereich © Freie Markier]

Priffragen & |%73.3 Erste Hille T11.1 Inhaltsverzeichnis
@ 1.2 Abkiirzungsverzeichniz
'@ 2.1 Allgemeine Handlungzhinweize

{8 anumentat?ansahlage ohne Mange| '@ 2.2 Methode [hlaufschemal
-7 Dokumentationsbelege icht relevan @3_1 Brandschute
E 3.2 Elektrizche Anlagen und Betrisbsmittel
Malimatmend) %73.3 Erste Hilfe

& 4 Arbeitzschutzorganization
@ 3.5 Mutterschutz

@ 4.1.1 Biiro- und Bildschirmarbeitzplatze
@ 4.2.1 Laboratarien

@ 4.3.1 Bodenbearbeitung

@ 4.3.2 Mazchinells Emte von Getreide

Bearbeitungs

E 4.3.3 Anwendung von Pflanzenschutzmitieln
14 2 4 Manuelle | sse in Steillanen
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]

=10l x|
=18 x|

Vv | @

dl Priiflizte  Ergebniz und Malnahmen |

3.1 Brandzchutz [Wenwaltung)

Frage

Mein

Yoar Ort
beantworten

Spater

Brandschutzordnung

Izt eine aktuelle Brandschutzordnung worhanden?

Sind Aushange [z.B. Yerthalten im Brandfall] vorhanden?

/

V.

4% Handlungshilfe 3.0 - [Arbeitsplaner (Bundesvermitigensamt Test)]

4

Offene

@ Handlungshilfe Bearbeiten  Arbeitsplaner  Mavigation Ansicht  Fenster 7

Pruflisten
bearbeiten

Maldnhahmen

Wierden in anger

FIucht-undHettLiﬁj'rﬁgﬁﬂ|f ¥ "|@|J’EE|@|§|F\/\/|@

=5 Arbeitzplaner

Grundzatz

3.1 Br

Stammdatenblatt | Priiflizte “ Ergebniz und Malnahmen

Sind Beschaftigh Ea Bundesvermigensanmt
Evakuierung in a =53 Venwaliung
bzw. im Bedarfsf;

Wird auf O rdiun
geachtet?

Feuerloschein

Sind alle erfarder

hell hinterlegt © Mangel
grau hinterlegt @ offene Frage

=142 Grundsatz

3.1 Brandzchutz [Vemnwaltung)
3.2 Elektrizche Anlagen und Betriebamittel
3.2 Erzte Hilfe

Ergebniz der Gefahrdungsbeurteilung
|t der gepriifte Organizationzbereich [Dienststelle/dbteilung/drbeitzplatz] frei von kManaeln und Gefahrdungen?
|

W Mein — erforderliche Mafnahmen sind in nachfolgender T abelle festzulegen

F-23 technischer Dienst

-7 Forst

Sind die Standorl
Feuerlascheinnct

Daturn, Unterzchift des Beurteillers: |17.03.2004  [Miiller
Mummer | Gefahrdung/B elaztung/tangel b alnahimen Erledigt biz |
P11z Fehlverhalten infolge nicht Auzhang nach DIM 14096 Teil 1 Termin: 12.712.04
auzreichender Information anbringen
22 Entztehungzbrande konnen nicht zugig | Feuerlozcher in der erfforderlichen Adnzahl | Termin: 10.10.4
bekampft werden und At bereitztelen
S EX Gebauderaurmung gefahrdet Rettungzwege eindeutig und won jeder
Stelle aug erkennbar kennzeichnen

e T e O TN N Y T S T SRSV




Bausteine
=] a b [aefabrdungzartbezogene Beurtelungen - Bausteine
. . EI a b1 Phyzikalizche Einwirkungen
Bel den Bau steinen - & 5.1.1 Geharschadigender Lam
) N [+] {:l h.1.2 Ganzkorperschwingungen
> Arbe|t5|arm ; {:l h.1.3 Teilkorperschwingungen
) N @1 5.1.4 Elektromagnetische Felder
> SCh |eB|arm, ; -] 5.1.5 Nichtionisierende Strahlung
N ] : {:l f.1.6 lorigierende Strahlung
» Ganzkorperschwingung a a 5.2 Lastenhandhabung
{:l h.2.1 Baustein Heben, Halten und Tragen
> TeilkbrperSChWingung u. [ -] 5.2.2 Baustein Ziehen und Schishen
{:l h.2.3 Erthebungzbeizpiele
» Lastenhandhabung B 53 Gefabrstoffe
= 5.3.1 Baustein Gefahrstoffe
ist d|e Expositionsberechnung ----- F.3.2 Baustein Biologische Arbeitsstaffe
. b.3.3 Baustein Gentechnische Arbeten
direkt im Programm maoglich. | 5 34Psshiche Selstunger
= 5.4.1 Baustein Psychizche Belastungen
: i % b.4.2Vorgehenswelze
{:l b Arbeitzztatten-/arbeitzmittelbezogene Beurtelungen - Bausteine
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. nnnnnn
Funktionale Erweiterungen - Schiel3larm

In die Anwendung wurde ein neues Modul ,Schief3larm®
Integriert.

Bearbeiten Ansicht Einfgen Format Extras Datep Fenster 7 —
SRy % W@ o] =]|x] 2z leoa|—_|1au> Qx| 81| r| ¥ 2| ol o] =
0| ¥|x|uf | =5 B[ o] 8 °I_|_Il|

\ c | F | e [ w [ 1 |
Baustein Schielarm R3A

A

Bestimmung der erforderlichen AusgangsangabeniSchusszahlWaffenart

At des Schieistandes: |gesch|nssener Schiefstand

| Ubung 1 { Ubung 2 | Ubung 3 | Ul

Bezeichnung der Ubung: [ Obungl | Ubung2 | Ubung3 [ O

PE SigSauer [ PG SigSauer PG Sigs

Waffenar:  [knieend MPS kurz stehend |stehend liegend

Anzahi der gleichzetiy SchieBenden: | 2

Anzahl Schuss pro Ubung: 10 20 10
Wie oft jede Ubung (Schiitze]: 2 2 2
Wie oft jede Ubung (Aufsicht): B 6 [

Schallwen-Summe fir Schitze: | 4 236 040
Schallwer-Summe fr Aufsicht: | 5.751.840

Ergebnis - Beurteilungspegel, ungedammt:

] SchieB I[__ Schutze | 1013 dB
ohne Gehirschutz KW = 0 Aufsicht | 1026 dB

Eignung des Gehdrschutzes bei einem Knalldimmwert in dB von:
Sie haben nun die Maglichkeit, mit der Schaltflache ‘geeignete anzeigen' einen
geeigneten Gehdrschutz fur den Schitzen bzw. filr die Aufsicht auszuwahlen
Diese Liste umfasst alle bis zum Erscheinen der Handlungshilfe bekannten und baumustergepraften Gehorschitzer
Schiitze Aufsicht

26 bis 31 dB
16 bis 21 dB

20 bis 33 dB
18 bis 23 dB

bedingt geeignet:

bedingt geeignet:

Tabelle1 { Tabelle2 [ Tabelled [ Tabeled [ TabelleS Tabelle? £ Tabelle8

»| v Tabelled

Arbeitsschutz Vortrag Handlungshilfe
Unfallkasse und
des Bundes Pravention Petra Stolp




-
Eigene Pruflisten erstellen

4% Handlungshilfe 3.0 - [Arbeitsplaner {(Bundesamt Bund Be
@ Handlungshilfe Bearbeiten | Arbeitsplaner  Mawigation  Ansic

FE R Shdh ¢ & @ N

=~ a Arbeitzplaner
: EI a Bundezamt Bund Berlin |

l -] Zentralabteilung

Moglichkeiten:

»> selbsterstellte Dokumente
(Word/ Excel) einzufligen

» eigene Pruflisten zu erstellen
und zu verandern

D Post-/1 % B2 2 | »K | & | x

""" 3TEr Aktuelle Prifliste: | IEECISEWN

..... 3 2Els

Murmer Frage

Schutzziel/Quellen

Gefahrdung B elazstungstangel M alnahmen

e 2.3Er 1 Gibt ez fiir den Technikraum eine Zugangsregelung?

l:| Bundezam

Werletzungggefahr durch Unkenntniz | 2ugangsregelung schatfen, B aum
der Getahrdung verzchlozzen halten

l:l Bundezam| |z
#-_ 7] Bundesam

Ist ein gefabrloses Betreten des Technikraumes moglich?

A dumliche Enge, Stolper- und
Sturzgefahr

_D D akurnentatio 3 Izt die Flimatizierung im T echrikraum ausreichend?
H-E3 D u:nkumentatin:u]

Gefahr der berhitzung der Technik | regelmafige Kontrollen durchiiihren -
Klimagerat nachstelen

i Erfolgt eine ausreichende Ableitung wom
Fondensatwaszer des Klimagerates

auglaufendes YW azzer im Faunn mit
Elektrizchen Wertellungen [EDY und
T elefantechiik)

Arbeitsschutz

Unfallkasse und

des Bundes Pravention Petra Stolp
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Mal3nahmenverwaltung
>

% Handlungshilfe 3.0 - [Arbeitsplaner {BundesamtBu

& Handlupaghife  Bearbeiten  Arbeitsplaner  Mavigation

gibt einen Gesamtlberblick Gber den
aktuellen Stand an Gefahrdungen und
offenen Mal3hahmen

» fachliche Sortierung in Unterordnern

e+ % €« B 4E

=423 Bundesamt Bund Berlin 1

=23 Allgemeines

' 1 3.1 Brandschutz

‘m 3.2 Elekinzche Anlagen und Betrebsmittel
1 3.3 Erste Hilfe

{1 Zentralabteilung

{1 Kiiche

Bearbeiten

%) Maﬂr?ahmehverwaltung (Bundesamt Bund Berlin}

moalich, z.B. fur Aufgabenverteilung

B R[S (B Y b T & x

Mabnahmenvensaltung ydfgenschaft Arbeitzbereich / Org.-Bezeichnung | Gefahrdung / Belastung / I aPnahmen Kontrolle der
[ Abeitzzchutzauzschuss >~ £ abt, falul _ des Arbeitsplatzes | Mangel O Erledigt bis Wik zanmk eit
[ Bauliche MaPnahmen Raumbezeichnung ggg:'hr;f‘?ir:ijes
@ Besch.affungsmaﬂnahmen 12 |2 Raum 106 Frau Titze Belaztungen/Beanzpruchung | Untermichtungntensveisung | 10.08.04 £1
(1 Organisatorische Mafnahmen £1 Perzonal zind nicht ausreichend durchfiihren
bekannt
13 | Archiv Herr Riedel Beeintrachtigung der rzachen fur M.10.04 5G 52
FRaum 044 - 043 Sehfahigkeit Beleuchtungsmangel Fas! wieber
[Infallgefahr festztellen und beseitigen
14 | Post -und Riedel, Schreider, | Stolpergefahr im Bereich Fuboden ingtandsetzen 151004 2 23
Botendienst | Raum 033 -034 Runge Postverteilungsraum durch
zchadhaften Fulboden
15 | Fahrdienst Riezer, Weber, Aaftritt won [Intenyeizung regelmarig 041004 2 22
Raum 004 Ralf, Schrnidt Fehlern/Unterlazzungen durchfiibren
Dienztwagen Audi Dienztanweizung erstellen
AR




Visuelle Darstellung der Netzwerkversion
der HH 3.0

€

Administrator

Verzeichnis
XY

N«

Benutzer

v

Installation durch Administrator Arbeltsplatz

oder Anwender
-

| Benutzer
Arbeltsplatz

Handlungshilfe

v

Server

Arbeitsplaner

OO0
O

c .-

Benutzer

A

Zentral- bzw. selbsterstellte Arbeitsplaner

A

Arbeltsplatz
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Adresse I@ http: /v, Lk -bund. ded Phereich=AG5 ksizeadd=0kimages=1khbid=2kuknid=196 j @Wechseln 2u | Links *
Startseite } Anfahrt} Kontakt! Impressum A

>

FAQ - Haufig gestellte Fragen zur Handlungshilfe

Gefahrdungsbeurteilung | FAQ - HAufig gestellte Fragen zur Handlungshilfe
Stariseite Suche
|

Unfallkasse des Bundes

________________________________________________ > Startseite > Arbeits- und Gesundheitsschutz > Handlungshilfe > FAG - Hiufig gestellte Fragen zur Ansichts-Optionen
m Arheits- und Gesundheitsschutz Handlungshilfe |Eliﬂe wdhlen Sie j

FAQ - Haufig gestellte Fragen zur CD ROM Handlungshilfe

= Seminare

= Fraventionsherater

= Gefihrdungshegleilung A A i
Notebook im oh- und offline-Betrieb Broschiiren _—
= Film zur Filme und - . |
Gefahrdungsbeurteilung
_ Frage: CD-ROM -——-g
" Medien Ich bin Fachkraft fur Arbeitssicherheit, ausgestattet mit einem Notebook und einer Dock-in-station. Im online-Betrieb muss ich gEfahL'
. ungshe-
= Erste Hilfe \erfahren als User des Programms HH 3.0 Zugriffsrechte auf das zentral abgelegte Yerzeichnis auf dem Server haben, in dem sich die urte?lung
= Haufig yestellte Fragen Arpeitsplaner meiner Dienststelle befinden. For Beratungsawecke muss ich darlber hinaus das Programm HH 3.0 auch offling B Broschiiren und Filme
= Projekte voll nutzen Kdnnen. Welche Installationsform muss gewahit werden? U Arbeits- und
Gesundheitsschutz
= Mewsletter
Antwort: » CO-ROM
In diesern Fall solite auf lhrem Motebook durch den Administrator nicht die Netwerkversion, sondern die lokale Wersion Gefahrdungsheurteilung
installiert werden. Zusatzlich muss Ihnen der Administrator die Zugriffsrechte auf das im Netz zentral abgelegte ® FOF-Dokuments 2u
Arbeitsplanerverzeichnis einrichten. Somit kdnnen Sie auf eigene, lokal abgelegte Arbeitsplaner und auf die zentral abgelegten weiteren Themen
Eine Abteilung der UK-Bund Arbeitsplaner im Netz zugreifen und z B. von diesen Kopien in lhr lokales Yerzeichnis legen. » Mein Medien- -
Warenkarh

Kinstlersozialkasse

w«Fehlermeldung® im Baustein Schieflarm

Frage 1: = ﬂ;
A Ich habe den Baustein , Schiellarm® in den Arbeitsplaner geladen. Mun will ich die Schielarm - Beurteilung starten. Mach dem * i q |
! Betatigen der Schaltflache kommt die Meldung ,Excel kann nicht gestartet werden”. Was ist zu tun? Pl ]

P 7. Bad Hersfelder
Praventionstage Antwart 1 i
|ﬂ:| http: £ A, uk -bund ded hereich=HO M#images=18&zizeadd=0 l_ l_ l_ |° Internet >




Buro- und Bildschirmarbeitsplatze

4.1.1 Buro- und Bildschirmarbeitspl:

I 4.1 Biiro- und Bildzchirmarbeitzplatze

Micht alle Priiffragen sind auswahlbar,

Murmer | Frage Jla Mein Spater Wor Ot | Wemnweise [anklicken]
MHurnmer Frage beantworten
14 Beleuchtung >
1. Buroarbeitsplitze
1.81 |5t eine in Abhangigkeit von der Sehaufgabe ausreichende Beleuchtung >
11 Geratesicherheit Beleuchtung vorhanden [hierzu zahlt auch die gleichmatige [l 1 ] ]
Ausleuchtung des B aumes]?
1.8.2 |5t der Arbeitzplatz frei von storenden Reflexionen oder Arbeitzplatz >
1.1.1 Tragen die am Arbeitsplatz verwendeten Arb Spiegelungen? | O O ] R eflexion
das G5-Zeichen?
183 Besteht die Maglichkeit, den Lichteinfall durch verstellbare >
11.2 Sind F.abel und VYersorgungsleitungen im B al Lichtzchutzwarnichtungen ausreichend zu regulieren’? ] ] ]
gicher und stolperfrel verlegt? 23 Bildschirm
1.10 Larm
1.2 Unterweisung
1.101 Wwerden die Gerausche am Arbeitsplatz alz zumutbar empfunden’? 231 Entsﬁri.f;t der Bildschirm laut Herstsllsrangaben dem Stand der
1.21 ‘wiurden die Beschaftigten Uber die spezifizch BEnnik ¢
der Arbeit unterwiesen?
13 Raumbedarf am Arbeitsplatz 1 Klima 232 Ist die Bildzchirmgrale der Arbeitzaufgabe angepazst?
1.11.1 Sind Muaglichkeiten vorhanden, um daz Baurklima zu regulisren?
1.31 |zt die Flache am Arbeitsplatz - einschliebich 233 Izt das Bild stabil und flimmerfrei?
bemessen, _l:_Iass zich Beschaftige bei ihrer T
bewegen kdnnen? 1.11.2 wird der Arbeitzplatz als zugluftirel empfunden’?
1.4 Standzicherheit
234 Ist die Elickrichtung auf den Bildzchirm parallel zur Fensterfront?
2. Bildzchirmarbeitsplatze
1.41 |zt die Standsicherkeit von Buroschranken, F
Schreibtischen und Beistelmobeln bei bestin - - - P— =
Venwendung gewshileistel? N s e e 2258 Liegt die oberste Bildzchirmnzeile unterhalb der Augenhohke?
1.5 Aufstiege
211 Besteht die Mioglichkeit, die tagliche Arbeit am Bildzchirmgerat 236 Izt der Bildschirm frei won storenden Reflesionen und
151 Sind geeignete Leitern und/oder Tritke bei Al regelmanig durch Pausen oder andere T Atigkeiten zu Spiegelungen’?
1,80 m vorhanden? unterbrechen?
2.2 Arbeitsmedizinische Yorsorge
16 Arbeitstisch 24 Tastatur
221 ‘wird den Beschaftigten die arlbeitsmedizinische
1.61 |3t die Arbeitzflache ausreichend, um die erfc Warsorgeuntersuchung nach den berufzgenossenzchaftichen o n — =
dag Schiiftgut flexibel anordnen zu kinnen? Grundzatzen [G 37) angeboten? 241 Elr;?jgélght die Arbeitsflache wor der Tastatur ein Auflegen der
2.3 Bildzchirm
1.7 Arbeitsstuhl
25 Zuzammenwirken Mensch - Arbeitzmittel
231 Entspricht der Bildzchirm laut Herstellerangaben dem Stand der
1.7.1 |5t der Aubeitzstuhl ergonomizch und standsic Technik?
_ .
Pk Ist die Bildschimarole der Arbeitsaufgabe angepasst? 251 YWiurden die Benutzer in der Arwendung der Software geschult?
1.8 Anpaszung der Arbeitsmittel an die Ki
233 Ist dag Bild stabil und Himmerfrei? ; TR T
252 Ist die Soft fiir d fuhrenden Aufgabs blernl
1.81 K.ann durch eine Anpazzung und Einstellung :utz;;,?o SIS S S S S
[Bildschirlm, Tis_c_h, .{-‘n.rbeilsstyhl und aaf. Fyl’..s
ergonomisch giinstige Arbsitshaltung erreichi 234 It die Blickrichtung auf den Bildschimm parallel zur Fensterfront?

Dalaisrbbesme



Verbreitung im Bereich der Landesbehérden

Sachsen Innenministerium u. nachgeordneter
Bereich

Baden-Wlrttemberg Innen-, Umwelt- u. Sozialministerien

Rheinland-Pfalz Bereiche der Landespolizei, Justiz

Bremen Senator flr Justiz

Bayern Bereiche der Landespolizei

Allgemein kommunale Betriebe, Krankenh&auser,

Hoch- und Fachschulen

Kreisverbande des DRK

Gewerkschaft der Polizel
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I ———
Dienststellen, die Gefahrdungsbeurteilung

durchfihren
100
besuchte
95 Dienststellen

X
c 2001 101 Dst.
= 90 - 2002 66 Dst.
Q 2003 81 Dst.
T) .
1z
@ 85
2
O

80 -

75 - :

2001 2002 2003
Ergebnis der Schwerpunktaktionen in der
Bundesverwaltung
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I ———
Hilfsmittel zur Gefahrdungsbeurteilung

CD-ROM HH 3.0 Infofilm zum Thema
Programm zur Durchfihrung "Gefahrdungsbeurteilung®
der Gefahrdungsbeurteilung als DVD 0. VHS

Beurteilung der
Arbeitsbedingungen in der
Bundesverwaltung

Gefahrdungsbeurteilung

Systematik
und Mitmachen
ist Alles

Version 2.0

Unfallkasse
des Bundes
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.
Ausblick Handlungshilfe Version 3.1
» alle Pruffragen (aul3er bei obligatorischen PL ) sind abwahlbar

» Uber das Programm HH kann direkt ein Ordner
Arbeitsschutzdokumente erreicht werden

> auf der Internetseite der UK-Bund werden beschreibbare
PTF-Dokumente flr erganzende Dokumentation angeboten

» es wird Verbesserungen in der Metasprache geben
» Aktualisierte Bausteine (Larm, Schwingungen, Gefahrstoffe)

> Weltere neue Pruflisten
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Vielen Dank fur lhre
Aufmerksamkeit
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